

ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник РУО                                   О.С.Нижник                                                                                                                                                                     _____________ 

ПЛАН
роботи апарату управління освіти адміністрації Основ'янського району
Харківської міської ради на червень 2017 року
	№ з/п
	Дата,час проведення
	Місце проведення
	Зміст заходу
	Відповідальний за підготовку заходу (питання)
	Масштаб заходу
	Примітка

	1.
	1.06.2017




















З 1.06.2017 по 30.06.2017
	











Районний методичний центр
(протягом дня)
	1.Інформація про проведення інформаційно-освітньої роботи щодо запобігання поширенню тютюнокуріння, наркоманії та вживання алкогольних напоїв серед дітей, учнівської молоді на виконання листа Міністерства освіти і науки України
	Літвінова В.А.
	
	

	
	
	
	2. Заходи до Дня захисту дітей
	Літвінова В.А
	
	

	
	
	
	3.Підготовка списків кандидатів нагородження стипендією Харківського міського голови «Обдарованість», стипендією Харківської міської ради «Кращий учень навчального закладу» та стипендією народного депутата України Денисенка А.П.
	Толоконнікова М.В.
	39 осіб
	

	
	
	
	4.Систематизація та коригування інформаційно – методичного матеріалу до випуску щорічних «Посібник»,інформаційно – методичних видань «Вісник» та «Посібник»
	Надточій О.І.
Полешко А.С.
	
	

	
	
	
	5. Підготовка проектів наказів про припинення строкового трудового договору.
	Барибіна В.В.
	
	

	
	
	
	Організаційний супровід проведення та участі учнів 11-х класів у зовнішньому незалежному оцінюванні у червні 2017 року
	Стецко О.М.
	
	

	  2.
	2.06.2017
	
	1. Статистична звітність про стан злочинності та правопорушень серед неповнолітніх
	Літвінова В.А
	
	

	
	
	
	2. Подання до міського центру зайнятості інформації про вакансії.
	Барибіна В.В.
	
	

	
	
	
	3. Відвідування дітьми в пришкільних таборах театра «Тимур»
	Літвінова В.А
	
	

	
	
	
	4. Підготовка проектів наказів про надання щорічних відпусток.
	Барибіна В.В.
	
	

	  3.
	5.06.2017
	
	1. Аналіз  участі  учнів  навчальних закладів району у міських виховних конкурсах проекту «Я - Харків’янин» у 2016/2017 навчальному році
	Літвінова В.А
	
	

	
	
	
	2. Інформація про виконання плану заходів Міністерства освіти і науки України щодо протидії торгівлі людьми на період до 2020 року;

	Гонська С.О.
	
	

	
	
	
	3. Підготовка проектів наказів про надання щорічних відпусток.
	Барибіна В.В.
	
	

	  4.
	6.06.2017
	

Районний методичний центр 
14-00
	1. Робота з трудовими книжками.
	Барибіна В.В.
	
	

	
	
	
	2. Засідання експертної комісії для оцінювання І (районного) етапу конкурсу на кращий дистанційний курс серед учителів загальноосвітніх навчальних закладів району в 2017 році
	Фесенко О.В.
	7 осіб
	

	  5.
	7.06.2017
	
	1.Інформація про виконання постанови Кабінету Міністрів України
від 24.02.2016 № 111 «Про затвердження Державної соціальної програми протидії торгівлі людьми на період до 2020 року»
	Гонська С.О.
	
	

	  6.
	8.06.2017
	
	1. .Інформація про виконання розпорядження Кабінету Міністрів України від 23 листопада 2015 року № 1393-р «Про затвердження плану дій з реалізації Національної стратегії у сфері прав людини на період до 2020 року»
	Гонська С.О.
	
	

	
	
	
	2. Робота з особовими картками форми № П-2.
	Барибіна В.В.
	
	

	  7.
	9.06.2017
	
	1. . Аналіз стану роботи з профілактики злочинності
	Літвінова В.А
	
	

	
	
	
	2. Аналіз стану роботи з питань соціального захисту дітей пільгових категорій
	Гонська С.О.
	
	

	
	
	
	3.Підготовка проектів робочих навчальних планів загальноосвітніх навчальних закладів до затвердження / погодження
	Надточій О.І.
Стецко О.М.
	
	

	
	
	
	4.Робота з особовими картками форми № П-2.
	Барибіна В.В.
	
	

	 8.
	12.06.2017
Апаратна нарада
	Управління освіти
м. Харків пр.Московський,38   9.00
	1. Про стан організації та проведення профілактичних  медичних  оглядів  учнів  загальноосвітніх навчальних закладів
	Прохоренко О.В.
	16 осіб
	

	
	
	
	2. Про  результати  участі  учнів  району  у міських інтелектуальних змаганнях та у фінальних етапах Всеукраїнських турнірів, у ІІІ-ІV етапах Всеукраїнських учнівських олімпіад та у ІІ-ІІІ етапах Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України у 2015/2017 навчальному році
	Толоконнікова М.В.
	
	

	
	
	
	3. Про стан виконання навчальних програм у школах району
	Надточій О.І.
	
	

	
	
	
	4. Про аналіз стану здоров’я вихованців дошкільних навчальних закладів
	Кулакова Л.В.
	
	

	  9.
	13.06.2017
	
	1. Поточний аналіз стану роботи щодо виконання міської Комплексної програми «Назустріч дітям» на 2011-2017 роки
	Літвінова В.А
	
	

	
	
	
	2. Підготовка проектів наказів про надання щорічних відпусток.
	Барибіна В.В.
	
	

	
	
	
	Узагальнена інформація про результати проведення ДПА учнів 9-х класів
	Стецко О.М.
	
	

	 10.
	14.06.2017
	
	1. Робота з особовими картками форми № П-2.
	Барибіна В.В.
	
	

	 11.
	15.06.2017
	
	1. Підготовка проектів наказів про припинення строкового трудового договору.
	Барибіна В.В.
	
	

	 12.
	16.06.2017
	
	1. Подання до міського центру зайнятості інформації про вакансії.
	Барибіна В.В
	
	

	 13.
	19.06.2017
Апаратна нарада
	Управління освіти
м. Харків пр.Московський,38   9.00
	1. Про результати вивчення стану управлінської діяльності керівників щодо ведення ділової документації у дошкільних навчальних закладах №№ 24, 31
	Кулакова Л.В.
	16 осіб
	

	
	
	
	2. Про виконання грошових та натуральних норм харчування в дошкільних навчальних закладах за травень 2017 року
	Кулакова Л.В.
	
	

	
	
	
	3. Про підсумки методичної роботи протягом 2016/2017 навчального року
	Надточій О.І.
	
	

	 14.
	20.06.2017
	
	1. Підготовка проектів наказів про надання щорічних відпусток.
	Барибіна В.В
	
	

	 15.
	21.06.2017
	
	1.Робота з особовими картками форми № П-2.
	
Барибіна В.В.
	
	

	
	
	
	Аналіз проходження педагогічних працівників району курсів підвищення кваліфікації у січні –червні 2017 року
	Стецко О.М.
	
	

	
 16.
	22.06.2017
	
	1. Моніторинг стану розвитку учнівського самоврядування в навчальних закладах
	Літвінова В.А.
	
	

	
	
	
	2.Підготовка проектів наказів про припинення строкового трудового договору.
	
Барибіна В.В.
	
	

	
	
	
	3. Щоквартальний звіт з інформатизації:
- поставка НКК та окремих комплексів;
- кількість дітей на 1 комп’ютер;
- кількість шкіл, підключених до мережі Інтернет;
- кількість шкіл, які мають мультимедійне обладнання;
- кількість шкіл, що мають Веб-сайти.
	Фесенко О.В.
	
	

	
	
	
	4.Затвердження робочих навчальних планів загальноосвітніх навчальних закладів на 2017/2018 навчальний рік
	Стецко О.М
	
	

	 17.
	23.06.2017
	
	1. Організація проведення  випускних вечорів у загальноосвітніх закладах району у 2017 році.
	Літвінова В.А.
	
	

	
	
	
	2.Подання до міського центру зайнятості інформації про вакансії.
	
Барибіна В.В.
	
	

	
	
	
	3.Узагальнена інформація про результати проведення ДПА учнів 11-х класів
	Стецко О.М.
	
	

	18.
	26.06.2017
Апаратна нарада
	Управління освіти
м. Харків пр.Московський,38   9.00
	1. Про підсумки участі команд району у міській Спартакіаді допризовної молоді та військово-спортивній грі «Патріот»
	Подзолков А.Ю.
	16 осіб
	

	
	
	
	2. Про підсумки участі учнів навчальних закладів району у міських виховних конкурсах у 2016/2017 навчальному році
	Літвінова В.А.
	
	

	
	
	
	3. Про підсумки вивчення організованого закінчення навчального року у ХЗОШ № 7
	Дерев’янко Т.Є
	
	

	19.
	27.06.2017
Нарада директорів шкіл
	Управління освіти
м. Харків пр.Московський,38   10.00
	1. Про стан організації та проведення профілактичних  медичних  оглядів  учнів  загальноосвітніх навчальних закладів
	Прохоренко О.В.
	13 осіб
	

	
	
	
	2. Про  результати  участі  учнів  району  у міських інтелектуальних змаганнях та у фінальних етапах Всеукраїнських турнірів, у ІІІ-ІV етапах Всеукраїнських учнівських олімпіад та у ІІ-ІІІ етапах Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України у 2015/2017 навчальному році
	Толоконнікова М.В.

	
	

	
	
	
	3. Про стан виконання навчальних програм у школах району
	Надточій О.І.
	
	

	
	
	
	4. Про підсумки методичної роботи протягом 2016/2017 навчального року
	     Надточій О.І.
	
	

	20.
	29.06.2017
Нарада завідувачів дошкільних навчальних закладів
	Управління освіти
м. Харків пр.Московський,38   10.00


	1. Про аналіз стану здоров’я вихованців дошкільних навчальних закладі
	Кулакова Л.В.

	18 осіб
	

	
	
	
	2. Про результати вивчення стану управлінської діяльності керівників щодо ведення ділової документації у дошкільних навчальних закладах №№ 24, 31
	     Кулакова Л.В.
	
	

	
	
	
	3. Про виконання грошових та натуральних норм харчування в дошкільних навчальних закладах за травень 2017 року
	     Кулакова Л.В.
	
	

	
	
	
	4. Про підсумки профілактичної роботи Управління освіти та навчальних закладів щодо запобігання дитячому травматизму та збереження здоров’я дітей упродовж 2016/2017 навчального року
	   Дерев’янко Т.Є.
	
	

	21.
	29.06.2017
	
	1. Аналіз та узагальнення інформації, наданої навчальними закладами щодо наявності вакансій усіх категорій працівників станом
на  01.07.2017.
	Барибіна В.В.
	
	

	22.
	30.06.2017
	Управління освіти
м. Харків пр.Московський,38   9.00
	1.Надання інформації щодо наявності вакансій усіх категорій працівників у навчальних закладах району до Департаменту освіти ХМР.
	Барибіна В.В.
	
	

	
	
	
	2. Узагальнена інформація про середні бали табелів, свідоцтв та атестатів учнів 4-х, 9-х і 11(12)-х класів
	Стецко О.М.
	
	


                   

                        Полешко А.С. 725-27-97


7

