

ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник РУО                                   О.С.Нижник                                                                                                                                                                     _____________ 

ПЛАН
роботи апарату управління освіти адміністрації Основ'янського району
Харківської міської ради на січень 2018 року
	№ з/п
	Дата,час проведення
	Місце проведення
	Зміст заходу
	Відповідальний за підготовку заходу (питання)
	Масштаб заходу
	Примітка

	1.
	02.01.2018

	
	1.Підготовка проектів наказів на початок календарного року
	Прохоренко О.В.
	
	

	
	
	
	2. Підготовка проекту наказу про затвердження графіку відпусток на 2018 рік
3. Підготовка проекту наказу про призначення відповідального за військовий облік.
	Барибіна В.В.
	
	

	
	
	
	4. Рейтингування ЗЗСО району за підсумками їх діяльності у 2017 році
	Стецко О.М.
	
	

	  2.
	03.01.2018
	
	1. Аналіз роботи управління освіти зі зверненнями громадян у 2017 році.
2. Аналіз звітів закладів освіти про чисельність працюючих військовозобов'язаних та підготовка зведеного звіту.
	Барибіна В.В.
	
	

	   3.
	04.01.2018
	
	1. Надання звіту про чисельність працюючих військовозобов'язаних до Слобідського ОРВК.
	Барибіна В.В.
	
	

	
	
	
	 2.Інформаційно-розяснювальна робота щодо реєстрації випускників ЗЗСО району на пробне ЗНО 2018
	Стецко О.М.
	
	

	  4.
	05.01.2018

	
	1. Підготовка договорів на повірку лічильників енергоносіїв
	Мірошніченко А.К.
	
	

	
	
	
	1. Робота зі звітами про працівників, віднесених до категорії соціально незахищених, закладів загальної середньої освіти району.
	Барибіна В.В.
	
	

	  5.
	09.01.2018
	
	1. Підготовка тендерних договорів на закупівлю комунальних послуг
	Торяник Т.В.
	
	

	
	
	
	1. Робота зі звітами про працівників, віднесених до категорії соціально незахищених, закладів загальної середньої освіти району
	Барибіна В.В.
	
	

	  6.
 
	11.01.2018
	

	1 Аналіз планів проведення навчально-методичних заходів з питань інформатизації освіти та використання ІКТ у навчально-виховному процесі
	Остапчук С.П.
	
	

	  7.
	15.01.2018
Апаратна нарада

	Управління освіти
м. Харків пр.Московський,38   9.00

	1. Про стан роботи Управління освіти зі зверненнями громадян та службовою кореспонденцією у 2017 році
	Прохоренко О.В.
Барибіна В.В.
	16 осіб
	

	
	
	
	2. Про підсумки проведення новорічних, різдвяних свят та зимових шкільних канікул у закладах загальної середньої освіти.
	Морогова Д.В.
	
	

	
	
	
	3. Про роботу Управління освіти та навчальних закладів району щодо запобігання всім видам дитячого травматизму та обліку нещасних випадків з учнями і вихованцями упродовж 2017 року
	Дерев’янко Т.Є.
	
	

	  8.
	15.01.2018
	
	1. Методичний супровід участі вчителів в обласному турі Всеукраїнського конкурсу «Учитель року-2018»
	Надточій О.І.
	
	

	   9.
	17.01.2018
	
	2. Планування курсів підвищення кваліфікації педагогічних працівників району на лютий 2018 року
	Стецко О.М.
	
	

	  10.
	18.01.2018
	
	1. Узагальнення пропозицій на додаткову потребу у педагогічних кадрах на наступний навчальний рік наданих закладами загальної середньої освіти.
	Барибіна В.В.
	
	

	  11.
	19.01.2018
	

	1. Свято-вшанування учасників та переможців професійного конкурсу «Учитель року- 2018» (районний тур)
	Надточій О.І.
	
	

	
	
	
	2. Підготовка та направлення пропозицій на додаткову потребу у педагогічних кадрах на наступний навчальний рік до Департаменту освіти Харківської міської ради.
	Барибіна В.В.
	
	

	
	
	
	3 Моніторинг стану інформатизації закладів освіти м. Харкова
	Остапчук С.П.
	
	

	  12.
	22.01.2018
Апаратна нарада

	Управління освіти
м. Харків пр.Московський,38   9.00

	1. Про результати рейтингування ЗЗСО району за підсумками їх діяльності у 2017 році
	Стецко О.М.
	16 осіб
	

	
	
	
	2. Про результати рейтингування ЗДО району за підсумками їх діяльності у 2017 році
	Кулакова Л.В.
	
	

	  13.
	23.01.2018
Нарада директорів шкіл
	Управління освіти
м. Харків пр.Московський,38   9.00

	1. Про стан роботи Управління освіти зі зверненнями громадян у 2017 році
	Барибіна В.В.
	18 осіб
	

	
	
	
	2. Про підсумки проведення новорічних, різдвяних свят та зимових шкільних канікул у ЗЗСО.
	Морогова Д.В.
	
	

	
	
	
	3. Про роботу Управління освіти та навчальних закладів району щодо запобігання всім видам дитячого травматизму та обліку нещасних випадків з учнями і вихованцями упродовж 2017 року
	Дерев'янко Т.Є.

	
	

	
	
	
	4. Про результати рейтингування ЗЗСО району за підсумками їх діяльності у 2017 році
	Стецко О.М.
	
	

	 14.
	24.01.2018

	
	1.Семінар заступників директорів із навчально-виховної роботи за темою: «Формуємо ключові та предметні компетенції в учнів шляхом нових підходів до здійснення навчально- виховного процесу»
	Надточій О.І.
	
	

	 15.
	25.01.2018
Нарада завідувачів дошкільних навчальних закладів

	Управління освіти
м. Харків пр.Московський,38   9.00

	1. Про результати функціонування ЗДО району за підсумками їх діяльності у 2017 році (рейтинг):

	Нижник О.С.
Кулакова Л.В.


	21 особа
	

	
	
	
	2. Про стан роботи з організації харчування дітей у ЗДО у 2017 році
	Кулакова Л.В.

	
	

	
	
	
	3. Про стан відвідуваності та захворюваності дітей ЗДО у 2017 році
	Кулакова Л.В.

	
	

	
	
	
	4. Про стан роботи Управління освіти зі зверненнями громадян у 2017 році
	Барибіна В.В.

	
	

	
	
	
	5. Про виконання антикорупційного законодавства
	Прохоренко О.В
	
	

	
	
	
	6. Про стан роботи з організації харчування дітей у ЗДО у 2017 році
	Кулакова Л.В.
	
	

	
	
	
	7. Про організацію роботи щодо військового обліку
	Барибіна В.В.

	
	

	 16.
	29.01.2018
Апаратна нарада

	Управління освіти
м. Харків пр.Московський,38   9.00

	1. Про організацію роботи   щодо виконання антикорупційного законодавства України в Управлінні освіти 
	Прохоренко О.В.
	
	

	 17.
	30.01.2018
	
	1.Оновлення бази даних педагогічних працівників району, які будуть задіяні у якості персоналу пунктів проведення ЗНО
	Стецко О.М.
	
	

	 18.
	31.01.2018

	
	1. Аналіз вакансій працівників закладів освіти та підготовка зведеної інформації. 
	Барибіна В.В.
	
	


                       
                    Завідувач районним методичним центром                                                                                     О.І.Надточій
                           
                          
                       Дороднова А.С. 725-27-97


1

