

[bookmark: _GoBack]ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник РУО                                   О.С.НИЖНИК                                                                                                                                                                     _____________ 

ПЛАН
роботи апарату управління освіти адміністрації Основ'янського району
Харківської міської ради на листопад 2019 року
	№ з/п
	Дата,час проведення
	Місце проведення
	Зміст заходу
	Відповідальний за підготовку заходу (питання)
	Масштаб заходу
	Примітка

	1.
	01.11.2019

	
	1.Стан харчування у шкільній їдальні закладів загальної середньої освіти
	Прохоренко О.В.
	
	

	
	
	
	2.Аналіз стану обліку руху учнів.
	Дерев’янко Т.Є.
	
	

	3.
	04.11.2019
Апаратна нарада

	Управління освіти.
м. Харків, пр.Московський,38   9.00

	1. Про підсумки обліку дітей шкільного віку та учнів у 2019 році
	Стецко О.М.
	16 осіб
	

	
	
	
	2. Про підсумки обліку продовження навчання та працевлаштування випускників 2019 року
	Дерев’янко Т.Є.
	
	

	
	
	
	3. Про виконання грошових та натуральних норм харчування в закладах дошкільної освіти за вересень 2019 року
	Кулакова Л.В.
	
	

	4.
	05.11.2019
	
	1.Інформація про функціонування закладів дошкільної освіти.
	Кулакова Л.В.
	
	

	5.
	06.11.2019
	
	1.Аналіз організації  індивідуального навчання учнів
	Дерев’янко Т.Є.
	
	

	6.
	07.11.2019


	
	1.Контроль за веденням обліку учнів закладами загальної середньої освіти у системі Державній інформаційній системі управління освітою (ДІСУО)
	Стецко О.М.
	
	

	
	
	
	2.Вивчення управлінської діяльності керівників навчальних закладів щодо дотримання положень нормативних документів з трудового законодавства.
	Барибіна В.В.
	
	

	7.
	08.11.2019
	
	1.Оновлення інформаційних банків даних:
· про районний та шкільні органи учнівського самоврядування;
функціонування музеїв у навчальних закладах району.
	Сільченко А.А.
	
	

	8.
	11.11.2019

	
	1.Аналіз функціонування
Сайтів, Управління освіти А ОР ХМР та закладів загальної середньої освіти районної мережі
	Остапчук С.П.
	
	

	
	
	
	2.Контроль за станом управлінської діяльності адміністрацій ЗЗСО щодо організації виконання постанови Кабінету Міністрів України від 13.09.2017 № 684 «Про затвердження Порядку ведення обліку дітей дошкільного, шкільного віку та учнів» та рішення виконавчого комітету Харківської міської ради від 25.04.2018 № 271 «Про організацію обліку дітей шкільного віку та учнів»
	Дерев’янко Т.Є.
Стецко О.М.
	
	

	9.
	12.11.2019

	
	1.Аналіз ходу виконання Комплексної програми Розвитку освіти м. Харкова на 2018-2022 роки.
	Прохоренко О.В.
	
	

	
	
	
	2.Вивчення стану управлінської діяльності щодо організації методичної роботи
	Чобіток Л.В.
	
	

	10.
	13.11.2019
	
	1.Аналіз роботи Управління освіти  щодо виконання Закону України «Про звернення громадян»
	Барибіна В.В.
	
	

	
	
	
	2.Вивчення стану дотримання законодавства з охорони прав дитинства, соціального захисту дітей, профілактичної роботи щодо запобігання правопорушенням та злочинам серед дітей у ЗЗСО району
	Поллак М.А.
Сільченко А.А.
	
	

	11.
	14.11.2019
	
	1.Аналіз та узагальнення звітів з обліку продовження навчання та працевлаштування випускників закладів загальної середньої освіти
	Дерев’янко Т.Є.
	
	

	
	
	
	2.Вивчення стану викладання української мови та літератури
	Надточій О.І.
	
	

	12.
	15.11.2019
	
	1.Контроль за станом управлінської діяльності адміністрацій ЗЗСО щодо організації виконання п.10 - п.13 постанови Кабінету Міністрів України від 13.09.2017 № 684 «Про затвердження Порядку ведення обліку дітей дошкільного, шкільного віку та учнів» та п.8 рішення виконавчого комітету Харківської міської ради від 25.04.2018 № 271 «Про організацію обліку дітей шкільного віку та учнів»
	Стецко О.М.
	
	

	
	
	
	2.Вивчення управлінської діяльності керівників навчальних закладів щодо дотримання положень нормативних документів з трудового законодавства
	Барибіна В.В.
	
	

	13.
	18.11.2019
Апаратна нарада

	Управління освіти.
м. Харків, пр.Московський,38   9.00

	1. Про забезпечення закладів освіти району педагогічними кадрами у 2019/2019 навчальному році (за формою № 83-РВК).
	Барибіна В.В.
	16 осіб
	

	
	
	
	2. Про виконання грошових та натуральних норм харчування в закладах дошкільної освіти за жовтень 2019 року
	Кулакова Л.В.
	
	

	
	
	
	3. Про аналіз стану здоров’я вихованців дошкільних закладів освіти 
	Кулакова Л.В.
	
	

	14.
	19.11.2019
Наради заступників директорів з навчально-виховної роботи

	Управління освіти.
м. Харків, пр.Московський,38   15.00

	1. Методичні поради щодо проведення атестації педагогічних кадрів у 2020 році
2. Про стан підвищення кваліфікації керівних кадрів та педагогічних працівників у період підготовки їх до атестації
3.Про проведення та підсумки проведення учнівських турнірів
	Надточій О.І.


Стецко О.М.

Малікова І.М.
	15 осіб
	

	15.
	20.11.2019
	
	1.Інформація про охоплення дітей 3-6 (7) років дошкільною освітою
	Кулакова Л.В.
	
	

	16.
	21.11.2019
	
	1.Аналіз  функціонування  сайтів
району.
	Остапчук С.П.
	
	

	
	
	
	2.Вивчення стану управлінської діяльності щодо нормативності ведення ділової документації у навчальних закладах району
	Прохоренко О.В.
Кулакова Л.В.
	
	

	17.
	22.11.2019
	
	1. Підготовка інформації для плану закупівель дитячих ігрових майданчиків відповідно до заходів розділу «Розвиток матеріально-технічної бази навчальних закладів м. Харкова» Комплексної програми розвитку освіти м. Харкова на 2018-2022 роки у 2019 році.
	Торяник Т.В.
Ковтун К.Б.
	
	

	18.
	25.11.2019
	
	1.Підсумки роботи щодо обліку дітей шкільного віку та учнів у 2019 році
	Стецко О.М.
	
	

	19.
	26.11.2019
Нарада директорів шкіл
	Управління освіти
м. Харків пр.Московський,38  
9.00
	1.Про забезпечення закладів освіти району педагогічними кадрами у 2019/2020 навчальному році (за формою №83-РВК).
	Барибіна В.В.
	18 осіб
	

	
	
	
	2.Про підсумки роботи Управління освіти з обліку продовження навчання та працевлаштування випускників 2019 року.
	Дерев’янко Т.Є.
	
	

	20.
	28.11.2019
Нарада завідувачів дошкільних навчальних закладів
	Управління освіти
м. Харків пр.Московський,38  
9.00
	1. Про аналіз стану здоров’я вихованців ЗДО
	Кулакова Л.В.
	21 осіб
	

	
	
	
	2. Про виконання грошових та натуральних норм харчування в дошкільних навчальних закладах за жовтень 2019 року
	Кулакова Л.В
	
	

	
	
	
	3. Про організацію роботи щодо складання звіту про чисельність працюючих та військовозобов’язаних
	Барибіна В.В.
	
	

	
	
	
	4. Про забезпечення навчальних закладів району педагогічними кадрами у 2019/2020 навчальному році (за формою № 83-РВК)
	Барибіна В.В.
	
	

	21.
	29.11.2019
	
	 1.Підсумки творчого конкурсу для педагогічних працівників на кращий дистанційний курс в системі дистанційного навчання «Доступна освіта - 2019»
	Остапчук С.П.
	
	


                   

    Завідувач районним методичним центром                                                                                     О.І.Надточій
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