Методичні рекомендації 

щодо формування та подачі банку даних дітей пільгових категорій

до УОА
1. Банк даних дітей пільгових категорій формується у вересні місяці (станом на 15.09) кожного року та подається після квартального статистичного звіту про організацію соціального захисту дітей у встановлені строки  у електронному та паперовому вигляді.

          2. Банк даних дітей пільгових категорій оновлюється щоквартально (станом на 15.12, 15.03, 15.06) та подається до УОА тільки у електронному вигляді (якщо відбулись зміни).
3. Додатки 1 – 10 надаються в установлений термін (у вересні – обов”язково, надалі – за потребою, у разі змін) з супровідним листом (узагальнені дані - щоквартально тільки у паперовому вигляді).

4. У таблиці вказується загальна кількість дітей пільгових категорій, в т.ч. за кожною пільговою категорією. Фактична кількість дітей може бути меншою: якщо дитина має 2 та більше категорії, її рахують тільки 1 раз за категорією, яка надає дитині більше пільг:

Узагальнені дані ЗНЗ № _______

про дітей пільгових категорій станом на ___________:

	№ з/п
	Пільгові категорії
	Кількість дітей даної категорії
	Фактична кількість

	1. 
	Сироти
	
	

	2. 
	ПБП
	
	

	3. 
	Діти з малозабезпечених сімей
	
	

	4. 
	Діти з багатодітних сімей
	
	

	5. 
	Діти загиблих ВС
	
	

	6. 
	Інваліди
	
	

	7. 
	ЧАЕС
	
	

	8. 
	Напівсироти
	
	

	9. 
	Діти одиноких матерів
	
	

	10. 
	Діти, що знах.під опікою без ПБП
	
	

	                                        ВСЬОГО дітей пільгових категорій:
	


Рух у __ кварталі ______ року: 

взято на облік ___________________(П.І., категорія)

                          ___________________

                          ___________________                          

Знято з обліку: ___________________(П.І., категорія, причина зняття)

                         ____________________

                          ____________________

Керівник ЗНЗ                         Підпис

Вик., тел.:

5. Відомості у цифровому звіті повинні співпадати з відомостями у таблицях та іншими звітами, відомостями, які ЗНЗ подає до інших спеціалістів УОА, а також служб  і  управлінь. 
6. Для визначення термінів “дитина-сирота”, ”дитина, ПБП” та ін.- користуватись ст.1  Закону України “ Про охорону дитинства”. 
          7. Пільгова категорія дитини повинна бути підтверджена документами, які зберігаються у школі.   Малозабезпечені - це діти, які мають довідки з відділу праці та соц захисту населення. Багатодітна сім”я – родина, у якої 3 та більше дітей віком від 0 до 18 років.

8. Електронний варіант надсилати на електронну адресу od_dz@kharkivosvita.net.ua. Назва документу повинна включати  базові дані про зміст документу (№ ЗНЗ, сутність інформації і терміни). Наприклад, 

 “ 22. Банк даних пільг. на 15.09.12”.

Якщо дані відсутні, надсилати електронний варіант не потрібно.

9. Рекомендації щодо заповнення таблиць:

- У колонці ”Домашня адреса” спочатку вказувати район проживання дитини (якщо дитина мешкає не в Червонозаводському  районі). Прописувати тільки вагому інформацію, уникати зайвого (слова та скорочення від «будинок», «телефон», «місто Харків» тощо не потрібні). Бажано використовувати наступний формат: вул. Клочківська, 000, кв. 00, 702-11-11
Для банку даних дітей з малозабезпечених сімей

· дитина тільки тоді набуває статус малозабезпеченої, коли до ЗНЗ надходить відповідна довідка. Термін її дії потрібно зазначати у відповідній графі. Коли термін дії довідки спливає, дитина втрачає статус і пільги (безкоштовне харчування тощо);

· якщо така дитина виховується у багатодітній родині, вона позначається відповідною *позначкою з подальшою розшифровкою, але рахується 1 раз як малозабезпечена. У такому разі у банку даних багатодітних сімей вона також зазначається з *позначкою, але у такому разі дітей з багатодітних сімей фактично буде на 1 менше.
Для банку даних багатодітних сімей – 

· якщо дитина не навчається у школі (не вступила або закінчила школу), її подавати не потрібно;

· якщо одному з трьох дітей виповнилося 18 років, сім”я втрачає статус багатодітної. 

Для банку даних дітей загиблих військовослужбовців – 
-  вони всі автоматично є напівсиротами, тому повинні мати *позначку з подальшою розшифровкою. У такому разі дитина рахується 1 раз як дитина загиблих ВС. У списку напівсиріт вона також записується з відповідною *позначкою, а фактична кількість напівсиріт буде на 1 менше.

Для банку даних дітей-інвалідів – 
-  обов’язково вказати діагноз, № посвідчення або довідки (медичного висновку – МВ), дійсна до …
10. Якщо дитина має декілька пільгових категорій:

1). Для повної інформації щодо кількості учнів за кожною категорією вона записується  у всіх  таблицях за  своїми категоріями (з поначкою * у графі ПІБ, позначка повинна бути розшифрована в графі “Примітки” – до якої ще категорії належить дитина) та обліковується,  АЛЕ: 

2). Для надання соц.допомоги, допомоги від спонсорів та організації участі у благодійних акціях, заходах, тощо   з метою недопущення урахування дитини як пільгового контингенту декілька разів, дитина рахується 1 раз за категорією, яка  є  більш значимою за пільгами:

1, 2. Діти-сироти, ПБП  – безкоштовне харчування з фонду загального обов’язкового навчання, надання одноразової матеріальної допомоги з ФЗОН (щорічно), гуманітарна допомога, надання цільової матеріальної з ФЗОН (1 раз на 2 роки), безкоштовне відвідування гуртків, театральних та циркових вистав тощо;

3. Діти з малозабезпечених сімей – безкоштовне харчування з фонду загального обов’язкового навчання, гуманітарна допомога, безкоштовне відвідування гуртків, театральних та циркових вистав тощо; 

4. Діти загиблих військовослужбовців, СО - пільги на освітні та ін.послуги тощо;

5. Діти з багатодітних родин - пільги на освітні та ін.послуги тощо;

6. Діти-інваліди -  пільги на освітні та ін.послуги послуги тощо;

7. ЧАЄС - інші пільги;

8, 9. Діти з неповних сімей (напівсироти, діти, батько яких записаний згідно зі ст.135 - інші пільги;

Додатки 1-10 на 5 сторінках.

Додаток №1

Відомості ЗНЗ №___
про дітей-сиріт станом на _________ 

	№ з/п
	ЗНЗ №
	П.І.Б.дитини
(повністю)
	Дата
 народ
ження
(чч.мм.рр.) 
	Клас
	Район проживання,

домашня адреса,
телефон
	П.І.Б.  опікуна
(повністю)
	Місце роботи опікуна
	Призначення опіки

 ( ким призначена , № рішення, дата)
	Успішність,
обдарован.
	Забезпеченість шкільною формою
 ( навч.рік), *примітки

	
	
	*Іванов

Іван

Іванович
	00.00.00
	2-а
	Комінтерн. р-н, вул. ________, 1, кв. 1, тел. ________
	
	
	Реквізити рішення суду або райвиконкому
	
	2010-2011
*дитина-інвалід


*Примітка. Розшифрувати, до якої ще категорії відноситься дитина - дитина інвалід (чорнобилець, тощо) 

Проживають у Дзержинському районі_______

Проживають в інших районах____________ 

Додаток №2

Відомості ЗНЗ №___
про дітей, позбавлених батьківського піклування
станом на __________

	№ з/п
	ЗНЗ №
	П.І.Б.дитини
(повністю)
	Дата
 народ
ження
(чч.мм.рр.) 
	Клас
	Домашня адреса,
телефон
	Відомості про батьків            (П.І.Б.; № , дата рішення суду про ПБП)
	Відомості про опікуна        (П.І.Б.-повністю,  
місце роботи )
	Призначення опіки

 ( ким призначена, № рішення, дата)
	Успішність,
обдарованість
	Забезпеченість шкільною формою 
 ( навч.рік),

*Примітка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Проживають у Дзержинському районі_______

Проживають в інших районах____________ 

Додаток №3

Відомості ЗНЗ №___
про  дітей з малозабезпечених сімей
станом на __________ 
	№ з/п
	ЗНЗ №
	П.І.Б.дитини
(повністю)
	Дата
 народ
ження
(чч.мм.рр.) 
	Клас
	Довідка з відділу праці і соцзахисту населення №___
дійсна до:
	Домашня адреса,
телефон
	П.І.Б.  батьків
(повністю)
	Місце роботи батьків
	Характер
сім”ї
	Забезпеченість, наявність іншої категорії

	
	
	*Петров Петро Петрович
	
	
	
	
	
	
	
	* багатодітні


Проживають у Дзержинському районі_______

Проживають в інших районах____________ 

Додаток №4

Відомості  ЗНЗ №______
про  дітей з багатодітних сімей, які навчаються у школі , станом на __________ 
	№ з/п
	ЗНЗ №
	П.І.Б.дитини
(повністю)
	Дата
 народ
ження
(чч.мм.рр.) 
	Клас
	Домашня адреса,
телефон
	П.І.Б.  батьків
(повністю)
	Місце роботи батьків
	Успішність,

обдарованість
	Характер
сім”ї
	Забезпеченість, наявність іншої категорії

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	* Петров Петро Петрович
	00.00.

00
	
	
	
	
	
	 (кільк. дітей до 18 років; благоп., стоїть на обліку як  небл. тощо
	*малозабезп.


*Примітка. Зазначені учні враховані до іншої категорії

Всього учнів за категорією__________________,  з них:

 проживають у Дзержинському районі_________

проживають в інших районах_____________.

Фактично учнів з багатодітних родин (без урахування дітей, яких уже пораховано за  іншою категорією)____________, з них : 

проживають у Дзержинському районі_______

 проживають в інших районах____________ 

Додаток №5

Відомості ЗНЗ №___
про  дітей військослужбовців , працівників органів внутрішніх справ, які загинули під час виконання службових обов”язків ,
про дітей, батьки яких були  шахтарями ,журналістами і загинули
станом на __________

	№ з/п
	ЗНЗ №
	П.І.Б.дитини
(повністю)
	Дата
 народ
ження
(чч.мм.рр.) 
	Клас
	Домашня адреса,
телефон
	П.І.Б.  батьків
(повністю)
	Місце роботи батьків
	Хто загинув (батько, мати), де служив

( працював) .
	Характер сім”ї, забезпеченість
	Примітки 

Наявність іншої категорії

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	


Всього учнів за категорією__________________,  з них:

 проживають у Дзержинському районі_________

проживають в інших районах_____________.

Фактично учнів зазначеної категорії (без урахування дітей, яких уже пораховано за  іншою категорією )____________, з них

проживають у Дзержинському районі_______

проживають в інших районах____________ 

Додаток №6

Відомості ЗНЗ №___
про  дітей –інвалідів станом на _________ 

	№ з/п
	ЗНЗ №
	П.І.Б.дитини
(повністю)
	Дата
 народ
ження
(чч.мм.рр.) 
	Клас
	Діагноз,
№ посвідчення або довідки, дійсна до 
	Домашня адреса,
телефон
	П.І.Б.  батьків
(повністю)
	Місце роботи батьків
	Форма навчання
	Примітки.

Наявність іншої категорії

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	індивідуальне
навчання, (обмежений у пересуванні),  

або денна
	 


Всього дітей-інвалідів у ЗНЗ_________________,  з них:

 проживають у Дзержинському районі_________

проживають в інших районах_____________.

Фактично дітей-інвалідів (без урахування дітей, яких уже пораховано за  іншою категорією )____________, з них

проживають у Дзержинському районі_______

проживають в інших районах____________ 

Додаток №7

Відомості  ЗНЗ №______
про  дітей з сімей, які постраждали внаслідок аварії на ЧАЕС
 станом на ___________ 
	№ з/п
	ЗНЗ №
	П.І.Б.дитини
(повністю)
	Дата
 народ
ження
(чч.мм.рр.) 
	Клас
	Домашня адреса,
телефон
	№ посвідчення,
дата видачі
	П.І.Б.  батьків
(повністю)
	Місце роботи батьків
	Якими пільгами користується
	Примітки.

Наявність іншої категорії

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(Безкошт. проїзд  тощо)
	


Всього учнів за категорією__________________,  з них:

 проживають у Дзержинському районі_________

проживають в інших районах_____________.

Фактично учнів , які постраждали від аварії на ЧАЕС (без урахування дітей, яких уже пораховано за  іншою категорією)____________, 

з них: проживають у Дзержинському районі_______

проживають в інших районах____________ 

Додаток №8

Відомості ЗНЗ №___
про  дітей-напівсиріт станом на _________ 
	№ з/п
	ЗНЗ №
	П.І.Б.дитини
(повністю)
	Дата
 народ
ження
(чч.мм.рр.) 
	Клас
	Домашня адреса,
телефон
	П.І.Б.  батьків
(повністю)
	Місце роботи батьків
	Характер сім”ї, забезпеченість
	Примітки.

Наявність іншої категорії

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Примітка. Зазначені учні враховані до іншої категорії

Всього учнів за категорією__________________,  з них:

 проживають у Дзержинському районі_________

проживають в інших районах_____________.

Фактично дітей-напівсиріт (без урахування дітей, яких уже пораховано за  іншою категорією)____________, з них

проживають у Дзержинському районі_______

проживають в інших районах____________ 

Додаток №9

Відомості ЗНЗ №______
про  дітей, батько яких записаний згідно зі ст.135 СКУ (діти  одиноких матерів) 
станом на _________ 
	№ з/п
	ЗНЗ №
	П.І.Б.дитини
(повністю)
	Дата
 народ
ження
(чч.мм.рр.) 
	Клас
	Район проживання,

домашня адреса,
телефон
	П.І.Б. матері
(повністю)
	Місце роботи 
	Характер сім”ї, забезпеченість
	Примітки.

Наявність іншої категорії

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Примітка. Зазначені учні враховані до іншої категорії

Всього учнів за категорією__________________,  з них:

 проживають у Дзержинському районі_________

проживають в інших районах_____________.

Фактично учнів зазначеної категорії (без урахування дітей, яких уже пораховано за  іншою категорією )____________, з них

проживають у Дзержинському районі_______

проживають в інших районах____________ 

Додаток №10

Відомості ЗНЗ№ ___
про дітей, які знаходяться під опікою без позбавлення батьківських прав 
станом на _________ 
	№ з/п
	ЗНЗ №
	П.І.Б.дитини
(повністю)
	Дата
 народ
ження
(чч.мм.рр.) 
	Клас
	Домашня адреса,
телефон
	Відомості про батьків            
	Відомості про опікуна        (П.І.Б.-повністю,  
місце роботи )
	Призначення опіки ( ким призначена , № рішення, дата)
	Успішність,
обдарованість
	Наявність іншої категорії

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Керівник ЗНЗ                                       Підпис
Вик., тел..:

