План на год – план на месяц – план на неделю – программа(план мероприятия) – отметка о выполнении :
*В плане

*В журнале ежедневного учета работы

*Протокол

*Журнал коррекционно-развивающей работы

*Текст выступления в соответствующую папку

	Виды мероприятий
	Индивидуальная работа
	Групповая

	
	дети
	учителя
	родители
	дети
	учителя
	родители

	Диагностика
	
	
	
	
	
	

	Коррекционно-развивающее занятие
	
	
	
	
	
	

	Беседа
	
	
	
	
	
	

	Лекция
	
	
	
	
	
	

	Семинар
	
	
	
	
	
	

	Консультация
	
	
	
	
	
	


План работы на год, месяц – подписанный директором(заведующей), прошитый
График работы, где расписаны 40 часов по видам работ(по своей нагрузке) – подписанный директором(заведующей)

Отчеты – статистические и аналитические за прошлый год –подписанные директором(заведующей)

Журнал ежедневного учета работы(прошит) ЖЕУР
Журнал наблюдений (посещения уроков)ЖН

Журнал коррекционно-развивающей работы ЖКРР

Журнал консультаций(прошит) ЖК

Журнал запросов на работу психолога ЖЗРП

Журнал(папка) протоколов диагностики ЖПД

Журнал (папка) аналитических справок по результатам диагностики ЖАС

Папка с программами коррекционно-развивающих занятий

Папка с текстами выступлений на родительских собраниях

Папка с материалами психолого-педагогических семинаров

Папка с материалами психолога к психолого-педагогическим консилиумам

Индивидуальные карточки каждого ребенка по группам(классам)
Бланк «Дневник работы психолога с классом(группой)

Диагностика : Цель – Выбор методов – Выбор методик(с факторами и нормами) – Целевая группа –Подготовка стимульного материала – Проведение- Протокол – Аналитическая справка с рекомендациями а)родителям, б) воспитателям(учителям), в) психологу для дальнейшей работы.

Фиксируется : ЖЕУР, ЖПД, ЖАС, запись в индивидуальные карточки детей и в дневник работы психолога с классом(группой)

Коррекционно-развивающая работа – Аналитическое обоснование – Цель – задачи – методы и методики – оборудование – длительность и количество занятий – программа(календарный план) названия занятий – позанятийное содержание занятий (поурочный план).

 Фиксируется: ЖЕУР, программа, ЖКРР, по окончаниизапись в индивидуальных карточках участников и на бланке работы с группой, если участвовала вся группа или большая её часть
Консультации : График консультаций на доске объявлений + на Двери

Фиксируется : в ЖК, ЖЕУР, индивидуальной карточке ребенка

Просветительская : План психолога – план воспитательной работы – Текст беседы(лекции, выступления) – Папка материалы ППС или родительских собраний

Фиксируется : ЖЕУР, +
	Ученики(дети)
	Родители
	Учителя

	Журнал воспитательной работы классного руководителя(воспитателя)
	Протоколы родительских собраний
	Протокол педсовета(Психолого-педагогического семинара)


Профилактическая:  фиксируется

	Групповая
	Индивидуальная

	План работы

ЖЕУР

Текст(программа) беседы, выступления

В журнале воспитательной работы классного руководителя

В протоколе родительского собрания

В протоколе педсовета или психолого-педагогического семинара
	План , программа работы с девиантным или одаренным учеником (ребенком)
ЖЕУР

Индивидуальная карточка



Учебная – План работы психолога – Программа- Календарный план и расписание занятий – фиксируется в ЖЕУР, дневнике работы с классом

 КРУ : график

Планы на год, месяц, 

ЖЕУР, паспорт кабинета и сам кабинет, 

Заявления на пользование личными вещами
 журнал факультативов или классные журналы(если в расписании)

Протокол обследования 

Дата

Класс (группа)

Количество по списку всего   , мальчиков    , девочек

                     Присутствовало всего   , мальчиков    , девочек

Методика(и)__________________________

	№ п/п
	ФИ
	Пол
	Факторы по тесту

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


В конце высчитываются в зависимости от цели:

- Средние показатели по фактору, 

- средние по мальчикам и девочкам отдельно

- максимальные и минимальные значения факторов (может у мальчиков и девочек отдельно)
- подсчитывается количество детей, которые вошли в нормативный коридор(если есть нормы), выше нормы и ниже нормы (может быть у мальчиков и девочек отдельно)

Практический психолог                                   подпись                    ФИО

Аналитическая справка

 Дата

Класс (группа)

Количество по списку всего   , мальчиков    , девочек

                     Присутствовало всего   , мальчиков    , девочек

Цель обследования

Методика(и)__________________________

Факторы___________________________ 

Нормы или средние диапазоны по факторам___________________

Анализ результатов по усредненным и общим значениям с выводами

Анализ индивидуальных результатов (если не нарушается конфиденциальность в зависимости от места подачи или оглашения справки)

Выводы:

Рекомендации : детям

Родителям

Учителям

Психологу для дальнейшей работы

Практический психолог                 подпись                     ФИО
