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Н А К А З

Від 10.03.2020 № 69
Про вивчення стану управлінської діяльності з питань реалізації державної політики щодо нормативності ведення ділової документації в комунальному закладі «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 420 Харківської міської ради»
На виконання Законів України «Про освіту», «Про дошкільну освіту», «Про Національний архівний фонд та архівні установи», постанови Кабінету Міністрів України від 08.08.2007 № 1004 «Про проведення експертизи цінності документів», наказів Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5 «Про затвердження Переліку типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів», від 18.06.2015 № 1000/5 «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях», наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 01.10.2012 № 1059 «Про затвердження Примірної інструкції з діловодства у дошкільних навчальних закладах», відповідно до Типового положення про експертну комісію державного органу, органу місцевого самоврядування, державного і комунального підприємства, установи та організації, затверджене наказом Міністерства юстиції України від 19.06.2013 № 1227/5, Типового положення про архівний підрозділ органу державної влади, органу місцевого самоврядування, державного і комунального підприємства, установи та організації, затверджене наказом Міністерства юстиції України від 10.02.2012 № 232/5; згідно з п. 3.2.3. Положення про Управління освіти адміністрації Основ’янського району Харківської міської ради (далі Управління освіти) , затвердженого рішенням 1 сесії Харківської міської ради 7 скликання від 20.11.2015 № 7/15 «Про затвердження положень виконавчих органів Харківської міської ради 7 скликання» в редакції рішення 26 сесії Харківської міської ради 7 скликання від 17.04.2019 № 1537/19, планом роботи Управління освіти на 2020 рік, з метою вивчення стану управлінської діяльності в комунальному закладі «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 420 Харківської міської ради» (далі КЗ «ДНЗ № 420») щодо дотримання вимог чинного законодавства з документообігу, правил оформлення, реєстрації, використання, обліку та зберігання документів і надання методичної допомоги особам, відповідальним за ведення діловодства,
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити програму вивчення стану управлінської діяльності з питань реалізації державної політики щодо нормативності ведення ділової документації (Додаток 1).
2. Затвердити склад комісії для вивчення стану управлінської діяльності з питань реалізації державної політики щодо нормативності ведення ділової документації (далі Комісія) в КЗ «ДНЗ № 420» (Додаток 2).
3. Комісії:
3.1. Вжити необхідних заходів по організації вивчення стану управлінської діяльності з питань реалізації державної політики щодо нормативності ведення ділової документації.

До 01.06.2020.

2.2. Провести вивчення стану управлінської діяльності з питань реалізації державної політики щодо нормативності ведення ділової документації в КЗ «ДНЗ №420» відповідно до 
З 25.05.2020 по 29.05.2020.

2.3. Скласти довідку про підсумки вивчення стану управлінської діяльності з питань реалізації державної політики щодо нормативності ведення ділової документації в КЗ«ДНЗ № 420».

До 19.06.2020.

2.4. Довести до відома директорів закладів освіти району інформацію про підсумки вивчення стану управлінської діяльності з питань реалізації державної політики щодо нормативності ведення ділової документації в КЗ«ДНЗ № 420».

До 30.06.2020.

3. Завідувачу ЛКТО Коротєєву Д.Р. розмістити цей наказ на сайті Управління освіти.

10.03.2020.

4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою

Начальник Управління освіти



О.С.НИЖНИК

	Головний спеціаліст Управління освіти-уповноважена особа з питань запобігання та виявлення корупції

                            О.М. СТЕЦКО



З наказом від 10.03.2020 № 69 ознайомлені:

ПРОХОРЕНКО О.В.

ЛАШИНА Н.В.
КУЛАКОВА Л.В.

КОРОТЄЄВ Д.Р.

Кулакова 725 27 96 

Додаток 2
до наказу Управління освіти

від 10.03.2020 № 69
СКЛАД 

комісії для вивчення стану управлінської діяльності з питань реалізації державної політики щодо нормативності ведення ділової документації 
в КЗ «ДНЗ № 420»
	Члени комісії
	Напрямки аналізу

	Голова комісії: Прохоренко О.В. – заступник начальника Управління освіти

 
	Матеріали вивчення управлінської діяльності закладів дошкільної освіти

	Члени комісії:
	

	Кулакова Л.В. – головний спеціаліст Управління освіти
	


Начальник Управління освіти



О.С.НИЖНИК

Кулакова  725 27 96
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