	
[image: image1.wmf]
	УКРАЇНА
ХАРКІВСЬКА  МІСЬКА РАДА ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
АДМІНІСТРАЦІЯ ОСНОВ’ЯНСЬКОГО РАЙОНУ
УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ


	[image: image2.png]





Н А К А З

Від 14.01.2020 № 19
Про вивчення стану управлінської діяльності з питань реалізації державної політики щодо організації роботи шкільної бібліотеки 
На виконання Закону України «Про освіту», Закону України «Про дошкільну освіту», Закону України «Про загальну середню освіту», керуючись п.4.9 Положення про Управління освіти адміністрації Основ’янського району Харківської міської ради, затвердженого рішенням 1 сесії Харківської міської ради 7 скликання «Про затвердження положень виконавчих органів Харківської міської ради 7 скликання» від 20.11.2015 №7/15 в редакції рішення 26 сесії Харківської міської ради 7 скликання від 17.04.2019 № 1537/19, з метою вивчення стану управлінської діяльності з питань реалізації державної політики щодо організації роботи шкільної бібліотеки
НАКАЗУЮ:
1. Затвердити програму вивчення стану управлінської діяльності з питань реалізації державної політики щодо організації роботи шкільної бібліотеки (додається)
2. Методисту методичного центру Управління освіти Дородновій А.С.:

         2.1. Провести вивчення питання організації роботи шкільної бібліотеки щодо інформаційно – методичного забезпечення освітнього процесу

  З 17.02.2020 по 21.02.2020
2.2. Узагальнити вивчення питання стану управлінської діяльності з питань реалізації державної політики щодо організації роботи шкільної бібліотеки у ХСШ №66
До 06. 03.2020
2.3. Підготувати рекомендації для школи з питань реалізації державної політики щодо організації роботи шкільної бібліотеки
До 06 03.2020
3. Завідувачу ЛКТО Остапчук С.П. розмістити цей наказ на сайті Управління освіти.
До 18.01.2020
4. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Начальник Управління освіти




О.С. НИЖНИК

	Заступник начальника Управління освіти-уповноважена особа з питань запобігання та виявлення корупції

                            О.В. ПРОХОРЕНКО



З наказом ознайомлені:
ДОРОДНОВА А.С.

ЛАШИНА Н.В.
ОСТАПЧУК С.П.

Дороднова 725 27 92
Додаток 
до наказу Управління освіти адміністрації Основ’янського району Харківської міської ради
_________________№ _________

ПРОГРАМА

вивчення стану управлінської діяльності з питань реалізації 

державної політики щодо організації роботи шкільної бібліотеки
	№ п/п
	Питання 
	Критерії вивчення

	1
	Загальні відомості
	Відповідність приміщення ШБ  вимогам нормативних документів                                                                                                                                                                                                       загальна площа та її придатність, наявність абонементу читальної зали книгосховище, лькість стелажів та їх стан столів книжкові шафи, кафедра видачі, каталожна шафа, кількість місць для користувачів, комп`ютерна техніка підключення до мережі Інтернет  та локальної мережі закладу  освіти, оптимальність режиму роботи шкільної бібліотеки, відповідність фахової освіти бібліотекаря  займаній посаді, освіта, кваліфікаційна категорія, курси підвищення кваліфікації. надходження художньої л-ри за державні кошти (кількість та сума), надходження художньої л-ри за спонсорські кошти  (врахувати кількість та суму), надходження підручників за державні кошти (вказати у довідці кількість назв, суму), а спонсорські кошти (врахувати кількість, суму), передплата періодичних видань                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

	2
	Документація
	Нормативна база та регламентуюча документація, нормативні документи, положення про бібліотеку, правила користування бібліотекою, посадові інструкції, паспорт бібліотеки, відповідність ведення облікової документації нормативним вимогам, наявність та правильність ведення інвентарних книг, художньої л-ри, підручників, наявність та правильність ведення сумарних книг, художньої літератури, підручників, облік періодичних видань (акт, реєстраційна картотека), стан читацьких формулярів та їх ведення.

 Відповідність процедури вилучення застарілої та зношеної літератури нормативній документації (за поточний навчальний рік): акти списання.

	3
	Організація книжкових фондів та каталогів  
	Стан та характеристика книжкових фондів (станом на дату перевірки): художньої літератури (кількість, сума), фонд підручників (зберігання, кількість, сума), періодичні видання (кількість газет, журналів), забезпеченість підручниками 1-11 класи. Система організації книжкових фондів: відкритий доступ, тематичні полиці, книжкові виставки, відокремлення книжкового фонду для окремих категорій читачів. Організація роботи щодо впровадження УДК. Система інформаційно-бібліографічної робота бібліотеки: організація та оформлення виставок: нових надходжень (на веб-сторінці та бібліотеці), на допомогу освітньому процесу, до теми, над якою працює заклад освіти, рекомендаційних списків л-ри  (на веб-сторінці та в друкованому вигляді), тематичних папок. Налагодження системи роботи з підручниками: видача та приймання підручників (журнал видачі, формуляри класу). 


Продовження додатка 

	4
	Робота з користувачами
	Стан залучення кожного класу до читання в ШБ.
Організація індивідуальної роботи з користувачами : індивідуальні бесіди. Організацція масових форм популяризації книги: масові заходи   (фотозвіт, сценарій тощо), співпраця з вчителями-предметниками,  участь у загальношкільних заходах, екскурсії до бібліотеки, впровадження інноваційних методів бібліотечної роботи, участь у конкурсах, 

	5
	Внутрішньо шкільний контроль
	Вивчення стану роботи ШБ адміністрацією навчального закладу                                                                                     накази    (дата, №, зміст): виступи на нарадах  (№ протоколу, дата, виступ), затвердження переліку підручників, програм.
Наявність плану проведення щорічного Всеукраїнського тижня шкільних бібліотек

	6
	Національно-патріотичне виховання
	Цикл книжкових виставок з проблем національно-патріотичного виховання. Представлення їх на веб-сторінці. Наявність та оновлення у фондах бібліотек літератури, спрямованої на національно-патріотичне виховання. Заходи. Виставки, що ілюструють становлення та розвиток української держави та присвячені творчості видатних українських інтелектуалів і політичних діячів

	7
	Веб-сторінка шкільної бібліотеки
	Рівень наповнення та оформлення веб-сторінки "Шкільна бібліотека" на сайті закладу освіти  (згідно протоколу "Визначення рівня наповнення та оформлення сторінки  "Шкільна бібліотека" на сайті закладу освіти")    


Начальник Управління освіти





О.С. НИЖНИК
Дороднова 725 27 92
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