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Н А К А З

23.01.2017    




№ 40
Про вивчення стану роботи з питання додержання вимог законів та інших нормативно-правових актів у галузі освіти дошкільними та загальноосвітніми навчальними закладами у І кварталі 2017 року

Відповідно до Закону України «Про освіту», статті 18 Закону України «Про дошкільну освіту», статей 36, 37 Закону України «Про загальну середню освіту», керуючись п.4.9 Положення про Управління освіти адміністрації Основ’янського   району   Харківської міської ради,   затвердженого   рішенням  1 сесії Харківської міської ради 7 скликання «Про затвердження положень виконавчих органів Харківської міської ради 7 скликання» від 20.11.2015 №7/15 в редакції рішення 10 сесії Харківської міської ради 7 скликання від 21.12.2016  № 451/16, з метою вивчення питання виконання завдань дошкільної освіти, навчально-методичного керівництва в дошкільних навчальних закладах, додержання вимог законів та інших нормативно-правових актів у галузі освіти, обов'язкове виконання Державного стандарту загальної середньої освіти всіма навчальними закладами системи загальної середньої освіти
НАКАЗУЮ

1. Утворити комісію Управління освіти з вивчення стану роботи з питання додержання вимог законів та інших нормативно-правових актів у галузі освіти дошкільними та загальноосвітніми навчальних закладами (далі – Комісія) у І кварталі 2017 року та затвердити її персональний склад (додаток 1).

2. Затвердити:

2.1. Графік вивчення стану роботи з питання додержання вимог законів та інших нормативно-правових актів у галузі освіти дошкільними та загальноосвітніми навчальних закладами у І кварталі 2017 року (додаток 2).

2.2. Програму вивчення стану роботи з питання додержання вимог законів та інших нормативно-правових актів у галузі освіти дошкільними навчальними закладами (додаток 3).

2.3. Програму вивчення стану роботи з питання додержання вимог законів та інших нормативно-правових актів у галузі освіти загальноосвітніми навчальними закладами (додаток 4)
3. Комісії Управління освіти (голова Прохоренко О.В.):

3.1.  Здійснити вивчення стану роботи з питання додержання вимог законів та інших нормативно-правових актів у галузі освіти дошкільними та загальноосвітніми навчальними закладами згідно з графіком, затвердженим підпунктом 2.1 пункту 2 цього наказу.

січень – березень 2017 року

3.2. Узагальнити результати вивчення стану роботи з питання додержання вимог законів та інших нормативно-правових актів у галузі освіти дошкільними та загальноосвітніми навчальних закладами у І кварталі 2017 року.

Протягом 5 днів після вивчення
4. Керівникам навчальних закладів забезпечити необхідні умови для роботи членів комісії Управління освіти під час здійснення вивчення стану роботи з питання додержання вимог законів та інших нормативно-правових актів у галузі освіти дошкільними та загальноосвітніми навчальними закладами згідно з графіком, що додається.

5. Завідувачу ЛКТО Фесенко О.В. розмістити цей наказ на сайті Управління освіти.

До 24.01.2017
6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Начальник Управління освіти





О.С.Нижник
З наказом ознайомлені:

Прохоренко О.В.
Кулакова Л.В.
Надточій О.І.
Фесенко О.В.

Мануйлова Т.М.

Прохоренко

Додаток 1
до наказу Управління освіти 

від 23.01.2017 № 40
Склад комісії Управління освіти 

з вивчення стану роботи з питання додержання вимог законів та інших нормативно-правових актів у галузі освіти  дошкільними та загальноосвітніми навчальних закладами у І кварталі 2017 року

	Склад комісії
	Напрямки аналізу

	Голова комісії:

Прохоренко О.В. – заступник начальника Управління освіти
	1. Вивчення  стану управлінської діяльності щодо організації харчування у дошкільних навчальних закладах
2. Вивчення  стану викладання біології та хімії у загальноосвітніх навчальних закладах 

	Члени комісії:
	

	Кулакова Лариса Віталіївна – головний спеціаліст Управління освіти
	Вивчення  стану управлінської діяльності щодо організації харчування у дошкільних навчальних закладах

	Надточій Олена Іванівна – завідувач районним методичним кабінетом
	Вивчення  стану викладання біології та хімії у загальноосвітніх навчальних закладах

	Мануйлова Тетяна Михайлівна
	Бухгалтер централізованої бухгалтерії Управління освіти


Начальник Управління освіти





О.С.Нижник
Додаток 2

до наказу Управління освіти 

від 23.01.2017 № 40

Графік вивчення стану роботи з питання додержання вимог законів та інших нормативно-правових актів у галузі освіти дошкільними та загальноосвітніми навчальних закладами у І кварталі 2017 року
	Дата
	Навчальні заклади, що підлягають плановому вивченню

	20.03.2017 – 24.03.2017
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 50 Харківської міської ради»

	20.03.2017 – 24.03.2017
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 420 Харківської міської ради»

	15.02.2017 – 28.02.2017
	Харківська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № 35 Харківської міської ради Харківської області

	15.02.2017 – 28.02.2017
	Харківська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № 120 Харківської міської ради Харківської області


Начальник Управління освіти





О.С.Нижник
Додаток 3

до наказу Управління освіти 

від 23.01.2017 № 40

Програма вивчення 
стану роботи з питання додержання вимог законів та інших нормативно-правових актів у галузі освіти дошкільними навчальними закладами
	№ з/п
	Назва блоку
	Питання, що підлягають вивченню

	1
	Інформаційно-нормативне забезпечення управлінської діяльності щодо організації харчування вихованців
	Наявність систематизованої добірки документів:

	
	
	Закон України «Про дошкільну освіту»;

	
	
	Положення про дошкільний навчальний заклад;

	
	
	Постанови Кабінету Міністрів України: 

- від 26.08.2002 №1243 «Про невідкладні питання діяльності дошкільних та інтернатних навчальних закладів»; 

- від 22.11.2004 №1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах»; 

- від 22.06.2005 №507 «Про внесення змін до пункту 1 постанови КМУ від 26.08.2002 №1243»;

	
	
	накази МОНМСУ України:

- від 21.11.2002 №667 «Про затвердження Порядку встановлення плати для батьків за перебування дітей у державних і комунальних дошкільних та інтернатних навчальних закладах»; 

- від 25.07.2005 №431 «Про внесення змін до Порядку встановлення плати для батьків за перебування дітей у державних і комунальних дошкільних та інтернатних навчальних закладах»;

	
	
	спільні накази МОН та МОЗ України:

- від 01.06.2005 №242/329 «Про затвердження Порядку організації харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах»;

	
	
	- від 17.04.2006 № 298/227 «Інструкція з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах»;

	
	
	 інструктивний лист МОН України від 21.06.2007 № 1/9-394 «Про здійснення контролю за організацією харчування дітей у дошкільних навчальних закладах»;

	
	
	своєчасність і повнота доведення інформації з даних питань до батьків вихованців та педагогів (протоколи нарад та зборів, накази. Дотримання нормативних вимог до складання документу);

	
	
	відповідність статутних положень у частині: організація харчування дітей у ДНЗ

	2
	Планово-прогностична діяльність
	наявність планів (план роботи ДНЗ, перспективні та календарні плани);

	
	
	стан дотримання вимог до укладання та оформлення документу;

	
	
	якість планування

	3
	Матеріали державної атестації ДНЗ
	наявність та зберігання матеріалів;

	
	
	нормативність оформлення документів

	4
	Ведення ділової документації
	нормативність видання наказів про організацію харчування

	
	
	нормативність ведення Журналу обліку виконання норм харчування;

	
	
	нормативність ведення Журналу бракеражу сирих продуктів;

	
	
	нормативність ведення Журналу бракеражу готової продукції;

	
	
	нормативність ведення Журналу здоров’я працівників харчоблоку;

	
	
	нормативність ведення Журналу обліку санітарно-освітньої роботи;

	
	
	нормативність ведення Журналу антропометрії;

	
	
	нормативність ведення Картка-розкладу страви для картотеки страв;

	
	
	нормативність ведення Зошиту обліку відходів;

	
	
	нормативність ведення Книги складського обліку харчової продукції, наявність відповідної супровідної документації

	5
	Контрольно-аналітична діяльність
	періодичність вивчення стану організації харчування дітей

	
	
	 різноманітність видів та форм контролю; 

	
	
	стан роботи щодо узагальнення матеріалів за підсумками вивчення (наказ, довідка тощо)

	6
	Дотримання санітарно-гігієнічних умов організації харчування
	стан роботи щодо виконання санітарно-гігієнічного режиму в групових приміщеннях та на харчоблоці;

	
	
	наявність інструкцій щодо правил миття посуду, використання миючих засобів, технологічного обладнання тощо затверджених в установленому порядку;

	
	
	стан виконання пропозицій установ держсанепідемслужби

	7
	Матеріально-технічні умови організації харчування
	відповідність обладнання харчоблоку нормативним вимогам;

	
	
	створення умов для збереження продуктів харчування;

	
	
	стан роботи щодо забезпечення якісними продуктами харчування;

	
	
	стан технологічного, холодильного обладнання, його кількість, характеристика робочого стану;

	
	
	стан роботи щодо забезпечення необхідною кількістю посуду, його маркування та використання за призначенням 

	8
	Якість організації харчування
	стан роботи щодо організації дієтичного харчування

	
	
	стан роботи щодо дотримання режиму харчування;

	
	
	 наявність меню-вивіски, графіку видачі їжі затверджених в установленому порядку;

	
	
	стан організації питного режиму

	
	
	стан роботи щодо організації різноманітного та збалансованого харчування;

	
	
	стан дотримання технології приготування їжі;

	
	
	нормативність проведення С-вітамінізації; 

	
	
	нормативність дотримання грошових та натуральних норм харчування ;

	
	
	стан роботи щодо правильності зберігання і дотримання термінів реалізації продуктів  харчування

	9
	Робота адміністрації з працівниками та батьками
	стан роботи щодо проведення занять старшою медичною сестрою з персоналом з гігієни харчування тощо;

	
	
	стан організації санітарно-освітньої роботи серед персоналу та батьків;

	
	
	стан організації проведення навчання і перевірки знань з питань організації харчування дітей


Начальник Управління освіти





О.С.Нижник
Додаток 4

до наказу Управління освіти 

від 23.01.2017 № 40

Програма вивчення 
стану роботи з питання додержання вимог законів та інших нормативно-правових актів у галузі освіти загальноосвітніми навчальними закладами

	№ з/п
	Назва блоку
	Питання, що підлягають вивченню

	1
	Робота адміністрації ЗНЗ щодо контролю за станом викладання предмета
	Ґрунтовність розділу «Контрольно-аналітична діяльність» у річному плані роботи.

	
	
	Наявність і дотримання перспективного плану перевірки стану викладання окремих предметів.

	
	
	Нормативність ведення директором та заступниками Книг записів наслідків внутрішнього контролю (відповідність мети відвідування уроків та позакласних заходів річному плану роботи навчального закладу, обґрунтованість та повнота висновків).

	
	
	Нормативність та грунтовність видання наказів за результатами вивчення стану викладання предметів

	
	
	Результативність контрольно-аналітичної діяльності (де обговорювалися, розглядалися питання, наявність довідок, інформацій, наказів, рішень педрад тощо).

	
	
	Контроль за виконанням навчальних програм 

	
	
	Здійснення моніторингу рівня навчальних досягнень учнів, виявлення факторів, що вплинули на результат, його дієвість

	2
	Кадрове забезпечення викладання предмета
	Нормативність проведення атестації вчителів-предметників

	
	
	Стан дотримання вимог проходження курсів підвищення кваліфікації

	
	
	Рівень володіння ІКТ 

	3
	Навчально- методичне матеріально-технічне забезпечення кабінету для викладання предмета
	Наявність навчально-методичного забезпечення кабінету в кількості, достатній для реалізації навчальних програм, його систематизація.

	
	
	Стан матеріально-технічного забезпечення кабінету

	
	
	Раціональність та естетичність оформлення інтер’єру кабінету, змінних стендів та експозицій 

	4
	Система методичної роботи
	Аналіз планів та стан роботи методичних структурних підрозділів

	
	
	Організація роботи з молодими та малодосвідченими вчителями 

	
	
	Наявність матеріалів за підсумками атестації вчителів даного фаху

	
	
	Планування діяльності вчителя у системі науково-методичної роботи методичного об’єднання та школи. Методична тема, над якою працюють учителі (результативність, актуальність)

	
	
	Участь вчителя у конкурсах професійної майстерності

	
	
	Участь вчителя у шкільних та районних групових формах методичної роботи

	
	
	Впровадження інноваційних технологій, ЕПД

	
	
	Використання ІКТ

	
	
	Наявність публікацій 

	5
	Рівень навчальних досягнень
	Рівень навчальних досягнень учнів за результатами ДПА,ЗНО*

	
	
	Рівень навчальних досягнень учнів за результатами річного (семестрового) оцінювання*

	
	
	Рівень навчальних досягнень учнів за результатами контрольних випробувань з предметів, проведених незалежною експертною комісією*

	
	
	Розбіжність між рівнем навчальних досягнень за результатами контрольних випробувань, проведених експертною комісією та рівнем навчальних досягнень учнів, що визначений у навчальному закладі

	6
	Аналіз уроку 
	Рівень проведення уроку 

	7
	Нормативно-правове забезпечення викладання предмета. Стан ведення вчителем шкільної документації 
	Наявність нормативних документів, методичних рекомендацій щодо викладання предмета; їх використання та дотримання вимог  у роботі

	
	
	Наявність календарного плану, відповідність його змісту навчальній програмі, нормативність його оформлення

	
	
	Виконання навчальної програми, відповідність записів у класному журналі навчальній програмі та календарному плану

	
	
	Стан ведення класних журналів: 
- об’єктивність виставлення тематичних, семестрових оцінок;
- дотримання вимог щодо ведення класних журналів; 

	
	
	Стан перевірки зошитів

	
	
	Стан та об’єктивність тематичного оцінювання, контрольних робіт 

	8
	Організаційно-методична робота вчителя, спрямована на розвиток особистості
	Система роботи з обдарованими учнями. 

	
	
	Участь учнів у районних, міських, обласних, конкурсах, турнірах. Їх результативність

	
	
	Організація позакласної роботи з предмета. Участь учителів у проведенні предметних тижнів, конкурсів

	
	
	Індивідуальна робота з учнями,  які потребують допомоги в навчанні 
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